ﬁj Qu'est-ce qu'un Fichier

PDF ?

Portable Document Format (en anglais)

que I'on traduit en frangais par :

Enregistrer un document au format PDF dans LibreOffice sert principalement

Format de document
Multiplateforme

Exemples
de Fichiers PDF :

a garantir que le fichier puisse étre ouvert et lu sur Tél. portable, Ordinateur...

Méme si la personne qui le recoit, n’a pas le logiciel d’origine installé.

Les polices d’écriture, les images, les objets graphiques...

Seront rigoureusement respectés.

| Mode d’emploi

EiChiEI' Edition Affichage Insertion
D MNouveau »
Cuvrir... Ctrl+0
Cuvrir distant...
@ Derniers documents utilisés b
DD;';. Fermer
Assistants b
[ Modéles b
Recharger

Versicns...

Enregistrer Ctrl+5

0 a0

Enregistrer sous..  Ctrl+Maj+5
Enregistrer distant...
Enregistrer une copie...

Tout enregistrer

Menu Fichier (en haut a gauche).

Clic G sur Exporter vers.

Clic G sur Exporter au format PDF...

Factures Fournisseurs
Travaux réalisés en cours...

Une fenétre s'ouvre.

Des options sont proposeées... :

Général : Pour choisir les pages

(Tout ou une page spécifique).

Enregistrement du PDF

Choisir I'emplacement
du Dossier préparé préalablement

Clic G sur

Exporter

|_—D'> Exporter...
2 Exporter vers =======)p @ Exporter au format PDF...
Options POF

Zenéral Vueinitiale Intefface utilisateur  Liens

(O Sélection
[ Afficher le PDF aprés export

Images
O Compression sans perte

© Compression JPEG Qualité: 100%

Sécurité  Signatures numériques

Géneral

Version PDF:  [PDF 1.7

() Accessibilite Universelle (PDF/UA)

(O PoF hybrde (fichier ODF incorpore)

Formulaires

() Créer un formulaire POF

Format d'envoi:  |FDF

Changer la résclution de l'image en: 200 DPI

e Structure

Filigrane

(] Signer avec un filigrane

Réglages d’origine

Aide

= Autoriser les doublons de noms de champ

PDF marqué (ajouter la structure du document)

Exporter le plan et autres éléments de structure

(] Exporter les substituants

(] Commentaires en tant qu'annotations PDF

() Commentaires dans la marge

(O Utiliser les XOhjets de référence

(0] Exporter les pages vides insérées automatiquement

Ouverture du PDF : Utiliser par défaut votre navigateur (Google, Edge...)
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