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Le logiciel de traitement de texte est utilisé pour :

Saisir; Corriger; Mémoriser; Actualiser; Mettre en forme
des documents contenant du texte et des illustrations

Exemple : Courriers, Comptes-rendus, Travaux de bureautique, Exercices, efc....

La barre des Menus : située en haut de la fenétre, est constituée de menus déroulants :
Fichier ; Edition ; Affichage ; Insertion; Format; Styles; Tableau ; Formulaire ; Outils ; Fenétre ; Aide

Un menu déroulant est composé d'une liste d'options interactives, dans laquelle on fait son choix (A détailler en cours...)
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